[bookmark: _GoBack]填写申请表并附材料及个人说明书（学生、家长签字确认）
二级学院逐级谈话至少三次，填写《申请休退学学生思想工作记录表》。三次谈话时间需要有一定间隔期。
二级学院逐级谈话至少三次，填写《申请休退学学生思想工作记录表》，三次谈话时间需要有一定间隔期。（入伍保留学籍不需此表）
注：1.休学佐证材料。因身体原因休学，需附医院诊断证明；因社会实践、家庭需要等个人原因休学需附个人申请（本人及家长签字）
2.保留学籍佐证材料。只针对参军入伍学生做保留学籍处理，佐证材料为参军入伍通知书复印件。
3.复学佐证材料。因身体原因休学再复学，需附上医院康复证明等（能证明学生可返校学习即可）材料；因社会实践、家庭需要等个人原因原因休学再复学需附个人申请（本人签字）；因退伍复学需附退伍证书复印件。
4.退伍复学学生符合转专业条件的，经本人申请，可连同复学手续一同办理
院长签字、二级学院负责老师注明复学班级
复印件交财务处、教学办、学工办
复印件交教学办
办理离校费用结算。至图书馆、公寓中心、资产公司、配送中心、财务处结算费用并签章

填写申请表并附佐证材料（详细要求请参照标注）

复学
学工办、教学办签章

学工办、教学办签章
学工办签章
学工办、教学办签章
复印件交财务处、教学办、学工办

填写申请表并附佐证材料（详细要求请参照标注）
休学、保留学籍
报学生处备份
教务处召开校长授权专门会议讨论
教务处签章
办理离校费用结算。至图书馆、公寓中心、资产公司、配送中心、财务处结算费用并签章
教务处审核签章
原件交教务处
正职院长签章（需注明：经学院党政联席会议讨论通过）
复印件交财务处、教学办、学工办
原件交教务处
学院召开党政联席会议讨论
班主任签字
原件交教务处
教务处审核签章
院长签章
班主任签字
班主任签字
退学
于所在二级学院          领取《学籍异动申请表》
学籍异动流程

